
DEPENDENCIA

AREA

TITULAR

ACCIONES A REALIZAR

NO. ACTIVIDAD NOMBRE PERIODICIDAD DESCRIPCION COLONIA COMUNIDAD META UNIDAD DE MEDIO INICIO TERMINO

1 CURSOS IVAI CAPACITACION PRAGRAMACION IVAI ACUDIR AL EDIFICIO IVAI EN LA CIUDAD DE 

XALAPA PARA RECIBIR LOS CURSOS DE 

CAPACITACION QUE EL INSTITUTO BRINDA. 

EL PRIMER SEMESTRE LOS CURSOS ESTAN 

TOMATLAN TOMATLAN 10 CURSOS 01/01/2020 31/12/2020

2 SOLICITUDES DE 

INFORMACION

SERVICIO EVENTUAL RECIBIR Y DAR TRAMITE A LAS 

SOLICITUDES DE INFORMACION Y 

ENTREGAR RESPUESTA DENTRO DE LOS 

PLAZOS ESTABLECIDOS EN LA 

TOMATLAN TOMATLAN RESPUESTAS 01/01/2020 31/12/2020

3 SESIONES ORDINARIAS DE 

COMITÉ DE TRANSPARENCIA

SERVICIO EVENTUAL TRATAR TEMAS RELACIONADOS CON LAS 

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 

PROGRAMADAS.

TOMATLAN TOMATLAN 12 SESIONES 01/01/2020 31/12/2020

4 SESIONES EXTRAORDINARIAS 

DE COMITÉ DE 

TRANSPARENCIA

SERVICIO EVENTUALES POR CLASIFICACION DE LA INFORMACION, 

ESTENCION DE RESPUESTA Y 

DECLARACION DE INEXISTENCIA DE 

INFORMACION

TOMATLAN TOMATLAN SESIONES 01/01/2020 31/12/2020

5 ACTUALIZACION DE LA 

PLATAFORMA NACIONAL DE 

TRANSPARENCIA

DIFUSION TRIMESTRAL ACTUALIZAR TRIMESTRALMENTE LA 

INFORMACION RELATIVA A LA PLATAFORMA 

NACIONAL DE TRANSPARENCIA A MAS 

TARDAR EL ULTIMO DIA DEL MES SIGUIENTE 

EN QUE SE CONCLUYE EL TRIMESTRE A 

INFORMAR.

TOMATLAN TOMATLAN 4 ACTUALIZACIONES 01/01/2020 31/12/2020

6 CAPACITACION AREAS CAPACITACION TRIMESTRAL ORIENTAR A LAS AREAS EN CUANTO AL 

LLENADO Y PUBLICACION DE SUS 

OBLIGACIONES EN LA PLATAFORMA.

TOMATLAN TOMATLAN 4 CAPACITACIONES 01/01/2020 31/12/2020

7 CAPACITACION AREAS CAPACITACION MENSUALES VISITAS A LAS AREAS PARA REVISAR LAS 

ACCIONES PENDIENTES EN MATERIA DE 

OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA. 

VERIFICACION DE VIOLACIONES A LOS 

ARCHIVOS DE DATOS PERSONALES

TOMATLAN TOMATLAN 12 VISITAS 01/01/2020 31/12/2020

8 RECURSO DE REVISION SERVICIO EVENTUAL DAR CONTESTACION A LOS RECURSOS DE 

REVISION ADMITIDOS POR EL IVAI POR 

INCONFORMIDAD DE SOLICITUD DE 

INFORMACION

TOMATLAN TOMATLAN RESPUESTAS 01/01/2020 31/12/2020
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